
         
 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

                                                                         

 
 

Prot. N. 2718/B3                                                                                                                                     Massafra,12.09.2016 

 
AI DOCENTI DELL’IC  

 

ALL’ALBO ON LINE 
 

 

 
Oggetto: Comunicazione orario delle lezioni e protocolli organizzativi per l’entrata e l’uscita da scuola 

 
 

 
Con la presente si comunica alle SS. LL. che le lezioni avranno inizio per tutti e tre i gradi di scuola in data 13 
settembre 2016 secondo il seguente orario: 
 
 
1. Scuola dell’Infanzia 

 Per la prima e seconda settimana (dal 13 al 24 settembre) le sezioni di 4 e 5 anni entrata ore 8:30/8:45 – 
uscita ore 12:15/12:30; le sezioni di 3 anni entrata ore 9:00 – uscita ore 11:00. 

 Dalla terza settimana fino al termine dell’anno scolastico (dal 26 settembre 2016 al 30 giugno 2017) per 
tutte le sezioni a tempo ridotto entrata ore 8:30/8:45 – uscita ore 12:30/12:40. 

 Le sezioni a tempo normale - dal momento in cui il Comune attiva il servizio mensa - entrata ore 
8:30/8:45 – uscita ore 15:30/15:40. 

 
2. Scuola Primaria 

 Per la prima e seconda settimana (dal 13 al 24 settembre) entrata degli alunni ore 8:30 – uscita ore 12:30 

 Solo per il primo giorno per le classi 1^ entrata ore 9:30 –uscita ore 12:30. 

 Dalla terza settimana fino al termine dell’anno scolastico (dal 26 settembre 2016 al 10 giugno 2017) 
entrata degli alunni ore 8:15 – uscita ore 13:15. 

 
3. Scuola secondaria di 1° grado 

 Per la prima e seconda settimana (dal 13 al 24 settembre) entrata degli alunni ore 8:15 - uscita ore 12:15. 

 Dalla terza settimana fino al termine dell’anno scolastico (dal 26 settembre 2016 al 10 giugno 2017) 
entrata degli alunni ore 8:15 – uscita ore 13:15. 
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I docenti della Scuola dell’Infanzia all’entrata dovranno accogliere i bambini accompagnati dai genitori e/o dai 
collaboratori scolastici nelle proprie aule e all’uscita dovranno consegnare personalmente i bambini ai propri 
genitori nelle proprie aule. 
 
I docenti della prima ora della Scuola Primaria dovranno accogliere gli alunni negli spazi definiti nell’ambito 
del coordinamento del plesso e accompagnarli nelle proprie aule. I docenti dell’ultima ora dovranno 
accompagnare gli alunni all’uscita e consegnarli personalmente ai propri genitori. 
La ricreazione si svolgerà - a seconda delle frazioni orarie del tempo scuola e, quindi, del cambio dei docenti – 
dalle ore 10:15 alle ore 10:30 o dalle ore 11:15 alle ore 11:30. 
 
I docenti della Scuola secondaria di 1° grado della prima ora dovranno accogliere gli studenti nel piazzale 
della scuola ed accompagnarli nelle proprie aule.  I docenti dell’ultima ora dovranno accompagnare gli alunni 
fino al cancello d’uscita della scuola. 
La ricreazione si svolgerà dalle ore 10:00 alle ore 10:10. 
 
Si rammenta inoltre che tutti i docenti (sia della prima ora che delle ore successive) dovranno presentarsi a 
scuola 5 minuti prima del proprio orario delle lezioni e dovranno recarsi direttamente nelle proprie aule ed 
aspettare il suono della campanella per dare subito il cambio ai colleghi. I docenti della prima ora alle ore 8:10 
dovranno aspettare i propri studenti nel piazzale della scuola e non in sala docenti. 
I collaboratori scolastici, su chiamata, dovranno provvedere a vigilare sugli alunni quando il docente dovrà 
recarsi in altra classe. 
 
I docenti, nelle pause della ricreazione - premesso che la ricreazione è degli alunni e non dei docenti – sono 
tenuti più che in ogni altro periodo delle lezioni ad assumere un’attenta vigilanza e a rimanere insieme ai propri 
discenti. 
 
 
Rammentando che la mancata osservanza delle predette disposizioni dettate dal Dirigente Scolastico 
comportano una responsabilità disciplinare con le relative sanzioni di cui agli artt. 492, 493, 494, 495, 496 del D. 
L.vo 297/1994 e agli artt.55 e seguenti del D.L.vo 150/2009, oltre alle varie responsabilità civili, amministrative e 
penali, si confida nella collaborazione di tutto il personale docente onde evitare spiacevoli ma opportuni 
provvedimenti da parte dello scrivente. 
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F.to Il Dirigente Scolastico Reggente                                                                                                                                                            
Nicola Latorrata 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                        
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs  n° 39/93 

 


