
 
  

             
 

 

 

 

 
                          

  
 

                 
                                                                                                                                                    Massafra, 27.09.2018 

 
AI DOCENTI 

                                                                                            

ALL’ALBO ON LINE 
 

p.c   AL DSGA 

Il Dirigente Scolastico  

TENUTO CONTO del quadro giuridico-istituzionale di riferimento 
 

VISTO Il PTOF dell’Istituto 
 

PRESO ATTO degli indirizzi generali delle attività della scuola deliberati dal Consiglio 
d’Istituto e degli indirizzi per le attività della scuola e delle scelte di gestione 
e di amministrazione definiti  
 

TENUTO CONTO del R.A.V. e del Piano di Miglioramento 
 

VISTE  le delibere del Collegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto del 28 – 06 - 
2018 
 

 
predispone 

 

IL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEI DOCENTI  

PER L’ANNO SCOLASTICO 2018 / 2019 

deliberato dal Collegio dei Docenti in data 12 settembre 2018 

ISTITUTO COMPRENSIVO  “SAN G. BOSCO” 
Via Nuova 74016 MASSAFRA (TA) tel. 099/8801180  

e-mail  taic851009@istruzione.it 

e-mail PEC taic851009@pec.istruzione.it 

Codice Fiscale: 90214650732 

www.icsgboscomassafra.gov.it 

 

 

 

 
       Sede esami 

 Centre number: 29114 

mailto:taic851009@istruzione.it
http://www.icsgboscomassafra.gov.it/


 

GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Sabato 

01/09/2018 
9:00   I docenti neoassunti dal 

01/09/2018; 
 I docenti già di ruolo che 
hanno ottenuto il 
trasferimento/passaggio con titolarità 
su scuola o su ambito; 
 I docenti già di ruolo che 
entro il 31/8 otterranno 
l’assegnazione provvisoria o 
l’utilizzazione utilizzazione per il 
2018/19; 
 I docenti già di ruolo 
assegnati o utilizzati in altra sede per 
l’a.s. 2017/18; 
 I docenti già di ruolo che, 
per l’a.s. 2017/18, hanno usufruito di 
un’aspettativa per anno sabbatico, 
motivi di famiglia, dottorato di ricerca 
e altre tipologie di aspettative o 
congedi protratti fino al 31/8/2018. 

 
ASSUNZIONE  DI SERVIZIO  

Sala riunioni San G. Bosco 

Lunedì 
03/09/2018 

08:30 / 12:30 (S.I./S.P) 
9:00 / 12:00 (S.S.) 

Tutti i docenti 
PROGETTAZIONE Accoglienza  

 
Plesso Rodari 

Martedì 
04/09/2018 10:30 Tutti i docenti COLLEGIO DEI DOCENTI Sala riunioni San G. Bosco 

Mercoledì 
05/09/2018 

9:00 / 12:00  Tutti i docenti 
PROGETTAZIONE Accoglienza  

 
Plesso Rodari 

Giovedì 
06/09/2018 

9:00 / 12:00  Tutti i docenti 
PROGETTAZIONE Accoglienza  

 
Plesso Rodari 

 
 
 

Venerdì 
07/09/2018 

 
 

09:00 / 10:00  
Docenti S.I. sezioni 3 anni  

 
Incontro con le famiglie per la presentazione dei docenti  

Plesso Rodari 

10:00 / 11:00 
Docenti classi 1^ SCUOLA 

PRIMARIA 
Incontro con le famiglie per la presentazione dei docenti  

Plesso Rodari 

11:00 / 12:00 Docenti classi 1^ SCUOLA 
SECONDARIA PRIMO GRADO 

Incontro con le famiglie per la presentazione dei docenti  Plesso Rodari 

9:00 / 12:00  
Tutti i docenti PROGETTAZIONE Accoglienza  

 
Plesso Rodari 

Lunedì 
10/09/2018 9:00 / 12:00  Tutti i docenti 

Progettualità del PTOF – individuazione dei progetti per l’ampliamento 
dell’offerta formativa  

Plesso Rodari 

Martedì  
11/09/2018 

9:00 / 12:00  Tutti i docenti Revisione delle prove d’ISTITUTO iniziali/intermedie/finali  
Plesso Rodari 



 

GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Mercoledì 

12/09/2018 
11:00 Tutti i docenti COLLEGIO DEI DOCENTI Sala riunioni San G. Bosco 

Lunedì 
17/09/2018 

9:00 – 10:30 Sezioni di 3 anni  AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICA-ACCOGLIENZA  Plessi e aule di appartenenza 
8:30 – 12:00  Sezioni di 4/5 anni AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICA-ACCOGLIENZA  Plessi e aule di appartenenza 
8:30 – 12:30 SCUOLA PRIMARIA AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICA-ACCOGLIENZA  Plessi e aule di appartenenza 
8:00 – 13:00 SCUOLA SEC.1 GRADO AVVIO ATTIVITA’ DIDATTICA-ACCOGLIENZA  Plessi e aule di appartenenza 

Mercoledì 
19/09/2018 

15:00 – 18:00 
Docenti Scuola primaria 

Progettazione del percorso didattico per tutto l’anno e strutturazione delle 4 griglie 
degli MMFF. Predisposizione del “blocco” degli obiettivi di apprendimento da 
conseguire nei periodi previsti e i contenuti di massima 

Plesso Rodari 

15:00 – 17:00 Docenti Scuola dell’Infanzia Progettazione del percorso didattico primo bimestre ottobre/novembre Plesso Rodari 

Giovedì  
20/09/2018 

15:00 – 17:30 
Tutti i docenti  

Dipartimenti: lettura e revisione del curricolo alla luce nota MIUR n.1143 del 17 
maggio 2018 e del Decreto Dipartimentale 479  

Plesso Rodari 

Martedì 
25/09/2018 

15:00 – 18:00 
Docenti Scuola primaria 

Progettazione del percorso didattico per tutto l’anno e strutturazione delle 4 griglie 
degli MMFF. Predisposizione del “blocco” degli obiettivi di apprendimento da 
conseguire nei periodi previsti e i contenuti di massima 

Plesso Rodari 

Mercoledì 
26/09/2018 

15:00 – 17:30 
Tutti i docenti  

Dipartimenti: lettura e revisione del curricolo alla luce nota MIUR n.1143 del 17 
maggio 2018 e del Decreto Dipartimentale 479  

Plesso Rodari 

 
Lunedì 

01/10/2018 
15:00/18:00 

Docenti Scuola primaria 
 

Progettazione Compito di realtà MF1, condivisione delle strategie e 
valutazione/definizione dei descrittori di competenza da sviluppare con il CdR 
(rubrica valutativa)  

Plesso Rodari 

14:30/18:30 Docenti Scuola Sec. di 1° grado 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

Plesso Rodari 

Martedì  
16/10/2018 

15:00/18:00 
Docenti Scuola primaria 

 
Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche 

Plesso Rodari 

Martedì  
23/10/2018 

15:30/17:30 Scuola dell’Infanzia 
ASSEMBLEE DI CLASSE 

per le elezioni dei genitori rappresentanti di sezione/classe 
Plessi e aule di appartenenza 16:30/18:30 Scuola Primaria 

17:30/19:30 Scuola Secondaria di 1° grado 

Martedì  
30/10/2018 

14:30 Tutti i docenti COLLEGIO DEI DOCENTI Sala riunioni San G. Bosco 

15:30/16:30 Tutti i docenti  
CONSIGLI DI  INTERSEZIONE/INTERCLASSE/CLASSE 

1.Proposte viaggi d’istruzione e visite guidate 
2.Sottoscrizione di: a) Contratto formativo / Patto Educativo di Corresponsabilità 

Plesso Rodari 

Martedì  
13/11/2018 15:00/18:00 

Docenti Scuola primaria 
 

Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle strategie 
organizzative e metodologiche – predisposizione  del CdR ed eventuale “calibratura” 
alle classi 

Plesso Rodari 

14:30/18:30 Docenti Scuola Sec. di 1° grado 
 

CONSIGLI DI CLASSE 

 
Plesso Rodari 



 

GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Venerdì 

30/11/2018 
15:00/18:00 

Docenti Scuola primaria 
 

Verbale: verifica – valutazione formativa bimestrale 
Plesso Rodari 

Lunedì  
03/12/2018 15:00/18:00 

Docenti Scuola primaria 
 

Progettazione Compito di realtà MF2, condivisione delle strategie e 
valutazione/definizione dei descrittori di competenza da sviluppare con il CdR 
(rubrica valutativa)  

Plesso Rodari 

16:00 – 17:00 
Docenti Scuola dell’Infanzia Progettazione del percorso didattico secondo bimestre dicembre/gennaio 

Plesso Rodari 

Martedì 
11/12/2018 

15:00/19:00 Docenti Scuola primaria 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

 

Plesso Rodari 

Mercoledì  
12/12/2018 

15:00/19:00 
Docenti Scuola Sec. di 1° grado 

 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

 

Plesso Rodari 

Giovedì  
13/12/2018 

15:00/19:00 
Docenti Scuola Sec. di 1° grado 

 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

 

Plesso Rodari 

Martedì  
18/12/2018 

15:00/18:00 
Docenti Scuola primaria 

 
Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle strategie 
organizzative e metodologiche 

Plesso Rodari 

Martedì  
15/01/2019 15:00/18:00 

Docenti Scuola primaria 
 

Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle strategie 
organizzative e metodologiche – predisposizione  del CdR ed eventuale “calibratura” 
alle classi 

Plesso Rodari 

Martedì 
22/01/2019 

15:00 Tutti i docenti 
COLLEGIO DOCENTI 

  
Sala riunioni San G. Bosco 

 
 
 

Martedì  
29/01/2019 

14:30/17:30 
Docenti Scuola primaria 

 
Verbale: verifica – valutazione formativa quadrimestrale (prescrutini) 

Plesso Rodari 

17:30/18:30 
Docenti Scuola primaria 
Genitori rappresentanti 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
Verifica PTOF e valutazione del sistema 

Plesso Rodari 

16:00/17:00 
Docenti Scuola dell’infanzia  

Genitori rappresentanti 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

Verifica PTOF e valutazione del sistema 
Plesso Rodari 

15:00/16:00 
Docenti Coordinatori di classe 

Genitori rappresentanti 
CONSIGLI DI CLASSE CONGIUNTI  

Verifica PTOF e valutazione del sistema 
Plesso Rodari 

Giovedì  
31/01/2019 14:30 / 19:30 

Consigli di classe 
 Scuola Secondaria di 1° grado 

 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
Valutazione amministrativa e compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

Venerdì 
01/02/2019 14:30 / 19:30 

Consigli di classe 
 Scuola Secondaria di 1° grado 

Scuola primaria 

SCRUTINI QUADRIMESTRALI 
Valutazione amministrativa e compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

Lunedì 
04/02/2019 

14:30 / 19:30 
Consigli di classe 

 Scuola Primaria 
SCRUTINI QUADRIMESTRALI 

Valutazione amministrativa e compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

 

 



GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Martedì 

05/02/2019 15:00/18:00 Docenti Scuola Primaria  
Progettazione Compito di realtà MF3, condivisione delle strategie e 
valutazione/definizione dei descrittori di competenza da sviluppare con il CdR 
(rubrica valutativa)  

Plesso Rodari 

16:00 – 17:00 Docenti Scuola dell’Infanzia Progettazione del percorso didattico terzo bimestre febbraio/marzo Plesso Rodari 
Martedì 

19/02/2019 
15:00/18:00 Docenti Scuola Primaria  

Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche  

Plesso Rodari 

Martedì 
26/02/2019 

15:00/17:00 Tutti i docenti 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 

per presa visione dei documenti di valutazione 
Plesso Rodari 

 
 

Martedì 
12/03/2019 

15:00/18:00 Docenti Scuola Primaria  
Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche – predisposizione  del CdR ed eventuale 
“calibratura” alle classi  

Plesso Rodari 

14:30/18:30 Docenti Scuola Sec. di 1° grado 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

Plesso Rodari 

Giovedì  
28/03/2019 

15:00/18:00 
Docenti Scuola primaria 

 
Verbale: verifica – valutazione formativa bimestrale 

Plesso Rodari 

Lunedì  
01/04/2019 15:00/18:00 Docenti Scuola Primaria  

Progettazione Compito di realtà MF4, condivisione delle strategie e 
valutazione/definizione dei descrittori di competenza da sviluppare con il CdR 
(rubrica valutativa)  

Plesso Rodari 

16:00 – 17:00 Docenti Scuola dell’Infanzia Progettazione del percorso didattico quarto bimestre aprile/maggio e giugno Plesso Rodari 
Martedì  

09/04/2019 
15:00/19:00 Docenti Scuola primaria 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  
 

Plesso Rodari 

Mercoledì   
10/04/2019 

15:00/19:00 
Docenti Scuola Sec. di 1° grado 

 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

 
Plesso Rodari 

Giovedì 
11/04/2019 

15:00/19:00 
Docenti Scuola Sec. di 1° grado 

 
COLLOQUI CON LE FAMIGLIE  

 
Plesso Rodari 

Martedì 
16/04/2019 

15:00/17:00 Docenti Scuola Primaria  
Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche  

Plesso Rodari 

Mercoledì  
17/04/2019 

15:00 Tutti i docenti 
COLLEGIO DOCENTI 

  
Sala riunioni San G. Bosco 

Martedì 
07/05/2019 

15:00/19:00 
Docenti delle classi terze e 
quinte della Scuola primaria  

Incontro con i rappresentanti delle case editrici per le proposte di adozione dei testi 
per l’a.s. 2019/2020 

Plesso Rodari 

 

 

 

 

 

 

 



GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Martedì 

14/05/2019 14:00/16:00 
Docenti Scuola Primaria 

 

Verbale: controllo dell’andamento degli interventi educativo-didattici e delle 
strategie organizzative e metodologiche – predisposizione  del CdR ed eventuale 
“calibratura” alle classi 

Plesso Rodari 

16:00 / 17:00 
Docenti Scuola Primaria 

 
CONSIGLI DI INTERCLASSE 

Proposte di adozione dei libri di testo 

Plesso Rodari 

17:00 / 18:00 
Docenti Scuola Primaria 
Genitori rappresentanti 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
Verifica progettazione e realizzazione PTOF Valutazione del sistema 

Proposte di adozione dei libri di testo   

Plesso Rodari 

16:00 / 17:00 
Docenti Scuola dell’Infanzia 

Genitori rappresentanti 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
 Verifica progettazione e realizzazione PTOF Valutazione del sistema 

 

Plesso Rodari 

16:00/17:00 
Docenti coordinatori di Scuola 

Secondaria di 1°grado 
 

CONSIGLI DI CLASSE CONGIUNTI 
Verifica progettazione e intese per la relazione coordinata del Consiglio di classe  Proposte di adozione 
dei libri di testo  In presenza dei genitori rappresentanti: Verifica progettazione e realizzazione PTOF; 
Valutazione del sistema; Proposte di adozione dei libri di testo   

Plesso Rodari 

Giovedì  
16/05/2019 

15:30 Tutti i docenti Collegio dei docenti Sala riunioni San G. Bosco 

Martedì 
 11/06/2019 

 

15:00 / 18:00 
Docenti  Scuola Primaria 

Riunione di equipe 
VERIFICA/VALUTAZIONE QUADRIMESTRALE: PRESCRUTINI  
Compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

16:00 / 17:00 Docenti Scuola Infanzia 
VERIFICA PROGETTAZIONE / VALUTAZIONE FORMATIVA PER CONTINUITÀ 

Compilazione profili bambini di 5 anni per il passaggio alla S.P. 
Plesso Rodari 

Mercoledì  
 12/06/2019 

 
14:30 / 19:30 

Consigli di classe 
 Scuola Secondaria di 1° grado 

 

SCRUTINI FINALI 
Valutazione amministrativa e compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

Giovedì  
13/06/2019 8:00 / 17:00 

Consigli di classe 
 Scuola Secondaria di 1° grado 

Scuola primaria 

SCRUTINI FINALI 
Valutazione amministrativa e compilazione tabellone dei voti e giudizi sul registro elettronico 

Plesso Rodari 

Venerdì  
 14/06/2019 

 

09:30 
Consigli di Classe 3^  

S.S. di 1°grado  

SEDUTA PRELIMINARE (plenaria) 

 
Sala riunioni San G. Bosco 

09:00 / 12:00 Commissione incaricata ESAMI DI IDONEITÀ ALLA CLASSE 2^ PRIMARIA 
Plesso Rodari 

 

Lunedì   
 17/06/2019 

8:30/12:30 Commissione incaricata PROVA SCRITTA DI ITALIANO  Plesso San G. Bosco 
 

14:00/17:00 Commissione incaricata Correzione prova scritta Plesso San G. Bosco 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Martedì   

 18/06/2019 
8:30/12:30 Commissione incaricata PROVA SCRITTA DI INGLESE E DELLA SECONDA LINGUA COMUNITARIA   

Plesso San G. Bosco 

14:00/17:00 Commissione incaricata Correzione prova scritta 
Plesso San G. Bosco 

Mercoledì  
 19/06/2019 

8:30/12:30 Commissione incaricata PROVA SCRITTA DI MATEMATICA 
Plesso San G. Bosco 

14:00/17:00 Commissione incaricata Correzione prova scritta 
Plesso San G. Bosco 

Giovedì  
 20/06/2019 

8:30 Commissione incaricata RATIFICA VOTI DELLE PROVE SCRITTE 
Plesso San G. Bosco 

9:00/13:00 Tutti i docenti Proposte progettuali PTOF 
Plesso San G. Bosco 

Venerdì  
 21/06/2019 

8:30 Commissione incaricata PROVA ORALE  
Plesso San G. Bosco 

 
Lunedì  

 24/06/2019 
 

 

8:30 Commissione incaricata PROVA ORALE  
Plesso San G. Bosco 

08:30/12:30 

Docenti sezioni 5 anni  
Scuola dell’infanzia 

Docenti primaria classe 1^ 

Consegna documenti di passaggio (in formato digitale) 
dalla Scuola dell’Infanzia alla Scuola Primaria  

Formazione classi 1^ a.s. 2019/2020 
Plesso San G. Bosco 

Mercoledì  
26/06/2019 

 
10:30 

Docenti neo immessi e tutor  Commissione di valutazione  
Discussione della relazione dell’anno di prova Plesso San G. Bosco 

Giovedì  
27/06/2019 

 
09:00 / 11:00 

Tutti i docenti  COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 
per presa visione dei documenti di valutazione 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE (classi 5^) 
Plessi e aule di appartenenza 

Venerdì  
28/06/2019 

09:00 Tutti i docenti 
Collegio dei Docenti 

 
Sala riunioni San G. Bosco 

Il Dirigente Scolastico Reggente                                                                                                                                                            
Dott.ssa Concetta Patianna 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                                                        
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs  n° 39/93 

 



 

 

 

PIANIFICAZIONE PROVE DI VERIFICA DI ISTITUTO E COMPITI DI REALTA’ 
GIORNO ORARIO CHI CHE COSA DOVE 
Mercoledì  

26/09/2018 
8:30 

Docenti della prima ora  
SCUOLA PRIMARIA 

SOMMINISTRAZIONE PROVE DI INGRESSO DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Dal 24 al 28 
settembre  

Docenti delle discipline 
ITALIANO MATEMATICA INGLESE 

SCUOLA SEC.1 GRADO 

SOMMINISTRAZIONE PROVE DI INGRESSO DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Giovedì 
29/11/2018 

8:30 
 

Docenti SCUOLA PRIMARIA 
 

CDR PRIMO BIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

Martedì  
29/01/2019 

8:30 
 

Docenti SCUOLA PRIMARIA 
 

CDR SECONDO BIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

GENNAIO 
 SCUOLA SEC.1 GRADO 

CDR PRIMO QUADRIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

Mercoledì  
30/01/2019 

8:30 
Docenti della prima ora  
SCUOLA PRIMARIA 

SOMMINISTRAZIONE PROVE INTERMEDIE DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Dal 23 al 30 
gennaio   

Docenti delle discipline 
ITALIANO MATEMATICA INGLESE 

SCUOLA SEC.1 GRADO  

SOMMINISTRAZIONE PROVE INTERMEDIE DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Venerdì  
29/03/2019 

8:30 
 

Docenti SCUOLA PRIMARIA 
 

CDR TERZO BIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

Martedì  
28/05/2019 

8:30 
Docenti della prima ora  
SCUOLA PRIMARIA 

SOMMINISTRAZIONE PROVE FINALI DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Dal 22 al 29 
maggio  // // 

Docenti delle discipline 
ITALIANO MATEMATICA INGLESE 

SCUOLA SEC.1 GRADO 

SOMMINISTRAZIONE PROVE FINALI DI ISTITUTO  
Plessi e aule di appartenenza 

Mercoledì  
29/05/2019 

8:30 
 

Docenti SCUOLA PRIMARIA 
 

CDR QUARTO BIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

MAGGIO 
 SCUOLA SEC.1 GRADO 

CDR PRIMO QUADRIMESTRE 
Plessi e aule di appartenenza 

 


